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Modulo 1. Principios e interface de una hoja de
calculo en el programa Microsoft Excel 2013

1. ¢Por donde empiezo? Principios e
interface de la hoja de calculo
2. ¢CoOmo manejo los archivos y trabajo
con hojas de calculo?
3. Momento de dar formato y manejo
de datos
4. Uso facil y practico de formulas
basicas en Excel
5. éComo puedo realizar funciones y
calculos complejos?
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Tema 5. ¢CoOmo puedo realizar funciones y
calculos complejos?

Formulas con funciones
definidas

Funciones
estadisticas

Formulas con funciones
y operadores
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¢ Como distinguir los diferentes tipos de
formulas con funciones definidas?

Existen muchas funciones
dependiendo del tipo de calculo
gue realizan, en general una
funcion es:

* Una formula predefinida
por Excel o por el usuario.

* Una férmula que opera con
uno o mas valores.

UNIVERSIDAD ; g
TECMILENIO [nnovacion con propdsito de vida.



¢ Como distinguir los diferentes tipos de
formulas con funciones definidas?

* Devuelve un resultado que
aparecera directamente en
la celda o sera utilizado
para calcular la formula que
la contiene.

* Utiliza la sintaxis para
cualquier funcion que es:
Funcion (argumentol;
argumento2;...; argumento
N).
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¢ Como distinguir los diferentes tipos de
formulas con funciones definidas?

Las reglas a seguir cuando se
incluye una funcion son:

* La funcion si va al comienzo
de una formula, debe
empezar por el signo =

* Los argumentos o valores de
entrada van siempre entre
paréntesis. No dejes
espacios antes o después de
cada paréntesis.
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¢ Como distinguir los diferentes tipos de
formulas con funciones definidas?

* Los argumentos pueden
ser valores constantes
(nUmero o texto), fdrmulas
o funciones.

* Los argumentos deben de
separarse por un punto y
coma;
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Aplicando funciones estadisticas basicas

m
“

Funciones
Promedio estadisticas
basicas
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¢ Cuales son las formulas que utilizan
funciones y operadores?

Reglas al combinar operadores y
funciones en una sola
formula:

= Puedes combinar en una
sola formula todos los
operadores y las funciones
gue desees.

" Cuida el orden en el que
guieras que se ejecuten
las operaciones.
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¢ Cuales son las formulas que utilizan
funciones y operadores?

Recomendaciones para trabajar con
promedios ponderados:

* El promedio ponderado quiere
decir que no todos los valores
gue se promedian tienen el
mismo peso.

* La funcion PROMEDIO no se
puede utilizar.

* La utilizan al calcular la
calificacion de las materias donde
cada rubro tiene diferente peso.
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